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Phu luc Il
BAN MO TA CONG VIEC VI TRI VIEC LAM CUA
SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kém theo Quyér dinhsé  /OP-UBND ngay  /02/2022 ciia UBND tinh)

Stt

Tén vi tri
viéc lam

MG6 ta cong viéc chi yéu

Co quan S& Nong nghiép va Phat trién nong thén

Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly

Giam doc

thon va cac van ban co lién quan;

hoach;
cua cac phong, don vi thudc va truc thudc So;

phong chuyén mon, don vi thudce va truc thude So;

cac sd, ban, nganh to chtec;

chuyén mon, fion vi thudc va tryc thudce S&; Pang uy, chi bo; so Kkét, téng két né,m;
- Chi dao phoi hop véi cac sé, ban, nganh, UBND céac huyén, thi Xrﬁ, thanh pho, cac
HDND, UBND tinh, B4 Nong nghiép va Phat trién néng thon giao;
vuc thudc pham vi quan 1y cia So;

tinh, Bo Nong nghiép va Phit trién néng thon giao.

Ph6 Giam dbe

Giam dbc S¢ phan cong phu trach;

hién nhi€ém vu cta cac phong chuyén mon, don vi truc tiép phu trach;
phan céng;

tai cadc phong, don vi dugc giao phu trach;

UBND tinh, B4 Nong nghiép va Phat trién nong thén, Giam doc S¢ giao;
- Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua Giam doc Sé.

Truong phong

quyén han dugc giao va theo quy ché 1am viéc;

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh S theo chirc niang, nhiém vu va quyén han tai Quyét
dinh s 19/2021/QDb-UBND ngay 15/6/2021 cua UBND tinh quy dinh vi tri, chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong

- Chi dao x4y dung chuong trinh, ké hoach do cdp trén giao trinh co quan c6 tham
quyen phé duyét; to chirc chi dao, trién khai thyc hién ndi dung chuong trinh, ké

- Bon doc, kiém tra va danh gia két qua thyc hién chirc nang, nhiém vu duogc giao
- Phan cong cac Phé Giam doc S¢ gitp Gidam doc S& phu trach Iinh vuc cua céac

- Tham dy cac cudc hop thanh vién UBND tinh; cac cudc hop cua Tinh uy, HDND
tinh, UBND tinh, B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon tri¢u tap; cac cudc hop do

- Chu tri, diéu hanh cac cudc hop giao ban Lanh dao S¢; Lanh dao S¢ véi cac phong
co quan Dang, doan thé, cac to chirc chinh tri - xa hoi dé giai quyét cac van dé lién
quan dén chirc nang, nhiém vy, quyén han cua S¢ hodc cac nhiém vy do Tinh uy,
- Giai quyét nhirg van dé dot xuét, khan cap hodc mdi phat sinh, nhitng van dé, linh
- Chi dao thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo chi dao cua Tinh ty, HDND, UBND
- Giap Giam dbc S¢ xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cua So; cong tac
quan ly nha nudc, xay dyng van ban quy pham phap luat, chién lugc phat trién, quy
hoach, ké hoach, dé¢ an, du 4n va cac van ban quan ly khac thudc Iinh vuc dugc
- Chi dao, phan cong nhiém vu, quan ly, diéu hanh, kiém tra, danh gia két qua thyc

- Tham dy céc cudc hop cua UBND tinh, B Nong nghi¢p va Phat trién néng thon,
cac cudc hop do céac so, ban, nganh t6 chuc; cac cudc hop BCD do Gidm doc So

- Tham dy cudc hop giao ban Lanh dao S¢; Lanh dao S¢ vai cac phong chuyén mon,
don vi thudc va truc thudc So; Pang uy, chi bd; so két, tong két ndm, cac cude hop

- Phéi hop véi cac sd, ban, nganh, UBND céac huyén, thi xa, thanh phé, céac co quan

bang, doan the, cac to chue chinh tri - xa hdi d€ giai quyét cac van dé lién quan dén
chuic nang, nhi€ém vy, quyén han cia S& hodc cac nhiém vu do Tinh uy, HPDND,

- Lanh dao, quan ly, diéu hanh moi hoat dong cua phong theo churc nang, nhi¢m vu,
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Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc chu yeu

- Tham muu t6 chic thue hién cic nhiém vu theo chic nang, nhi¢m vy dugc giao;
- Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach va td chirc trién khai thuc hién téi cong
churc va nguoi lao dong trong phong;
- Trén co s6 chirc nang, nhiém vu dugc giao va cac chuong trinh, ké hoach cong tac
hang nam cua S¢, phong, phén cong nhiém vu cu the cho cap phé, cong chuc va
nguoi lao dong thude quyén quan ly dé nghién ctru trién khai thyuc ‘hién;

- Quan ly, don ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ddi véi cap pho, cong chuc,
nguoi lao dong thudc phong theo quy dinh;
- Phéi hop v6i Lanh dao cac phong, don vi dé tham muu giai quyét nhimg van dé co
lién quan dén cong viéc thudc churc nang, nhiém vu ctia phong minh va thuc hién céac
nhiém vu do Giam déc S& giao;
- Tham du céac cudc hop do Cép trén tri€u tap; td chuc cc cude hop danh gia két qua
thyc hién nhiém vy ctia S¢, cia phong theo chirc nang, nhi€ém vu dugc giao; tham gia
cac cudc hop khac theo sy phan cong cua Lanh dao cap trén;
- Béo cdo Lanh dao S¢ phu trach v€ tinh hinh hoat dong cta phong theo quy dinh va
t6 chirc thuc hién cac y kién chi dao ctia 1anh dao cép trén tai cac budi lam viéc co
lién quan dén hoat dong cua phong;
- Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao S¢é giao.

Chéanh Thanh tra

- Giup Giam ddc, Phé Giam dbc So phu trach theo ddi, chi dao va to chire thyuc hién
mot s6 mit cong tac theo chure ndng, nhi¢m vu cia Thanh tra S¢;

- Tham muu cong tac thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh theo quy dinh;

- Tham muu thyc hién cong tac tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai, td céo;

- Chi dao hoat dong ctia Thanh tra S&; chii dong phat hién va dé xuat nhitng van dé
can sta déi, bd sung;

- Xtr 1y céc van ban do Lanh dao S¢ phéan cong;

- Pinh ky (tudn, thang, quy) bao cdo Giam ddc, Pho Giam ddc S& phu trach két qua
thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Quan ly cong chirc thugc Thanh tra S¢ theo quy dinh;

- Thyc hién cdc nhiém vu khac theo phan cong ctia Lanh dao So.

Chanh Van
phong

- Gitp Gidm ddc, Pho Giam doc So phu trach theo ddi, chi dao va t6 chire thuc hién
cong tac tham muu tong hop thong tin phuc vu cac hoat dong cua lanh dao S¢ theo
chuong trinh, ké hoach cong tac; cong tac td churc can bo; thi dua khen thuong; cai
cach hanh chinh; van thu luu trir; phép ché, hanh chinh quén tri;

- Chi dao cong chirc va nguoi lao dong thuoc Van phong thuc hién cac nhi€ém vu
dugc phan cong; chi dong phat hién va dé xuat nhitng ndi dung can sira doi, bd
sung;

- Xtr 1y céc van ban do Lanh dao S¢ phéan cong;

- Pinh ky (tudn, thang, quy) bao cdo Giam ddc, Pho Giam ddc S& phu trach két qua
thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Quan ly cong chirc, nguoi lao dong thudoc Van phong theo quy dinh;

- Chi dao, theo doi don doc, téng hop két qua thyc hién nhi¢m vu dugc giao cta cac
S&, ban, nganh, cac dia phuong va hoat dong cua Ban Chi dao tinh vé Chuong trinh
muc tiéu qudc gia xay dung nong thon méi trén dia ban tinh;

- Thyc hién céc nhiém vu khéc theo phan cong cia Lanh dao Sé.

Pho Trudng
phong

- Tham muu dé xudt v6i Trudng phong bién phép trién khai c¢6 hiéu qua cac nhiém
vu cong tac dugc giao;

- Huéng dan, kiém tra, don ddc cong chuc truc thudc phong thuc hién nhiém vu
trong linh vuc dugc phan cong phu trach;

- Bdo cao voi Trudng phong vé tién do, chat luong va két qua thuc hién nhiém vu
dugc phan cong phu tréch;
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viéc lam

- Tryc tiép béo cao, giai trinh va thuc hién cac nhiém vu can thiét khac khi lanh dao
S¢ yéu cau;
- Thdm dinh céc van ban to chire trién khai thuc hién cac nhiém vu duge phan cong
phu trach do cong churc trong phong tham muu;
- Giai quyét cac cong viée thudc thim quyén cia Trudng phong khi dwoc Trudng
phong uy quyén;
- Tham du cac cudc hop giao ban hodc cac cudc hop khéc theo sy phan cong cua
Lanh dao S¢, Truong phong;
- Thyc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao S6 va Trudng phong glao
- Gitip Chanh Thanh tra theo di, chi dao va t6 chic thyc hién mét sé mit cong tac
theo sy phan cong;
- Tham muu, xay dung va thuc hién ké hoach cong tac kiém tra, thanh tra va céc
cong viéc khac trong linh vuc dugc phan cong;

v Phé Chanh - Chi dao hoat dong dugc phén cong phu trach; chu dong phat hién va dé xuat nhiing

Thanh tra van d¢ can stra doi, bo sung;

- Dinh ky (tuén, thang, quy) bdo cdo Chéanh Thanh tra két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao;
- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo phan cong ctia Chanh Thanh tra hoac Lanh dao
So.
- Gitp Chanh Van phong theo doi, chi dao va t6 chure thuc hién mot s6 mat cong tac
theo sy phan cong;
- Tham muu, thyc hién xay dung quy hoach, dé an, ké hoach va céac cong viéc khac
trong linh vuc dugc phan cong;

8 Pho Chanh Van | - Chi dao hoat dong dugc phan cong phu trach; chi dong phat hién va dé xut nhimng

phong van dé can stra doi, bd sung;

- Pinh ky (tudn, thang, quy) bao cdo Chanh Vin phong két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao;
- Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac theo phan cong ciia Chanh Van phong hodc Lanh
dao Sé.

Il | Vi tri viéc ]am nghiép vu chuyén nganh
- Tham gia xdy dung va thuc hién cac chuong trinh du an vé san xuit nong nghiép
theo hudng hitu co;
- Xay dung ké hoach san xuat néng nghiép hang vu, hang nam va dai han; ké hoach
chuyén d6i co cau cdy trong tir cdy trong c6 hiéu qua kinh té thap sang cay trong c6
hiéu qua kinh té cao hon;
- Xay dung co ciu giéng, lich thoi vu, quy trinh ky thuat trong va thAm canh céc
gidng cay trong;
- Tham muu ban hanh céc co ché chinh sach co lién quan dén linh vuc tréng trot,
gidng cay trong;

1 Quén 1y trong - Quan ly, theo ddi hoat dong cua cac cong ty, doanh nghiép, co s¢ san xuét, kinh

trot

doanh giéng cay trong trén dia ban tinh; tong hop so li¢u, béo cao;

- Tham muu ban hanh céc vin ban chi dao san xuét, chim séc cdy lua, cdy rau mau,
hoa cay canh va cay an qua;

- To chtrc khao nghiém, trinh dién, danh gia cac glong cdy trong méi; chon loc, dé
xuét nhimng GCT uu tu dua vao co ciu gibng cay trong cua tinh;

- Xay dung va t6 chuc cac hoi nghi, hoi thao dau bo danh gia hiéu qua ciia cac md
hinh tmg dung cac TBKT méi trong trot;

- T6 chirc cac 16p tap huan, hudéng dan ki thuat trong va cham soc cay lua, cdy rau
mau, hoa cdy canh va cdy an qua; cac 10p tdp huan k§y thuat trong, chim soc theo
hudng vietgap theo hudng hitu co bén viing;
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- Tham gia gép y vao du thao cac van ban QPPL, cac QCKT, TCVN co lién quan
dén linh vyc trong trot, gibng cay trong, ,
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Cap trén tryc tiep giao.

Quan ly thuy

san

- Tham muu t6 chirc thuc hién cac quy dinh cua phap lut vé cong tac quan ly trong
linh vyc nudi trong thuy san trén dia ban tinh;

- Tham muu chi dao, t6 chtrc kiém tra tinh hinh nuéi trong thiy san; tuyén truyen
huéng dan nong chap hanh dung Lut Thiy san va cic quy dinh trong nudi trong
thuy san;

- Tham muu vé& cong tic xdy dung cac chwong trinh, d& 4n, du 4n, ké hoach, phat
trién nganh thuy san trén dja ban tinh;

- Tham muu t6 chirc thyc hién va phdi hop voi cac co quan, don vi lién quan trong
cong tac thanh tra, kiém tra va xtr Iy vi pham trong linh vuc nudi trong thity san theo
quy dinh;

- Tham muu t6 chue trién khai thuc hién cac van ban quy pham phap luat, cac co
ché, chinh sach Ve linh vye thuy san da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén pho
bién phap luat vé linh vuc thuy san, cac quy trinh, k§ thudt nudi trong thuy san
thugc pham vi quan ly;

- Tham muu xay dyng hé thong thong tin, co s& dir liéu vé thuy san; hé théng quan
trac, canh bao moi truong, dich bénh trong nudi trong thily san trén dia ban tinh;

- Tham muu to chirc quan ly gidng thuy san; thyc hién kiém tra chat luong gidng
thuy san, klem tra viéc chap hanh cac quy dinh vé kiém dich gidng thuy san tai cac
co SO san xuat, ‘wong dudng va kinh doanh gidng thiy san trén dia ban tinh; cap, cap
lai, thu hoi Gidy ching nhéan co s¢ du diéu kién san xuét, vong dudng giéng thuy
san trén dia ban tinh theo quy dinh;

- Tham muu t6 chirc quan ly thirc an thuy san, san pham xir Iy moi truong dung
trong nudi trong thity san; cap, cap lai, thu hoi Gidy ching nhan co s6 du diéu kién
san xuat thirc an thiy san, san pham xir Iy moi truong nudi trong thiy san trén dia
ban tinh theo quy dinh;

- Tham muu giup Truong phong trong cong tac chi dao, t6 chirc quan 1y hoat dong
san xuat nudi trong thiy san; cip, cap lai, thu hoi Gidy ching nhan co s¢ nuodi trong
thuy san dam bao an toan thyc pham trén dia ban tinh; t6 chuc ky cam két, kiém tra
viéc thuc hién ndi dung da cam két va xur 1y céc co s¢ vi pham cam két theo quy
dinh;

- Huéng dan, kiém tra thyuc hién phong, chéng dich bénh thuy san; t6 chirc thuc hién
phong trir va khic phuc hau qué dich bénh thuy san trén dia ban tinh theo quy dinh;

- Tham muu, thuc hién kiém soat, giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vyc thuy
san theo quy dinh;

- Tham muu ban hanh cac vin ban quan 1y, chi dao, huéng din, tong hop, bao cio
vé linh vurc thay san va cac hoat dong ciia phong theo quy dinh;

- Cong tac dao tao, tap huan chuyén mén nghiép vu thiy san trén dia ban tinh;

- Tham muu trién khai cac chuong trinh, dé an, dy an, dé tai khoa hoc....;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.

Quan ly chan
nuoi

- Quan ly diéu kién chan nudi: Khao sat diéu kién chin nudi tai co s& chin nudi;
Cong tac klem tra 1dy mau nudc sir dung trong chan nuéi, chat thai chan nuoi,

- Quan ly giéng vat nuoi: Kiém tra diéu kién san xuét gidng vat nudi tai co so chin
nudi gia sic, gia cam; cong tac thu thap, xu ly bién ban giam dinh/ nghiém thu;
Cong tac tap huan phd bién, huéng dan, chuyen giao;

- Tham gia t6 chtrc tap huan, tuyén truyén vé cac van ban quy pham phép luat linh
vuc chan nudi; huong dan chuyén giao k¥ thuét;
- Cac chuong trinh dé 4n, du an, ... thudc linh vuc chin nudi;
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- Thuc hién céc nhiém vy khac do cip trén tryc tiép giao.
- Thuc hién quan 1y nha nudc vé phan bon: xay dung cic quy trinh, huéng dan st
dung phan bén c6 hiéu qua, khong gy 6 nhiém moi truong;
- Xay dung ké hoach sir dung phan bén, xay dung cac quy trinh, huéng dan sir dung
phan bon; tham muu ban hanh va trién khai thyc hién cc co ché chinh sach hd tro
san xuat nong nghiép theo hudng hiru co bén ving;
- Quan 1y, theo ddi hoat dong cua cac cong ty, doanh nghiép, co s& san xuét, kinh
doanh, buén ban phan bon trén dia ban tinh; téng hop s6 liéu, béo céo;
- Tham muu ban hanh cac vin ban chi dao cham séc, huéng dan st dung phan bon
co hiéu qua, khong gay 6 nhiém moi truong;
- Quan 1y, kiém tra danh gia va phdi hop t6 chirc khao nghiém, trinh dién phan bon
mai;
- T6 chire, phdi hop to chirc cac 16p dao tao tip hudn, tuyén truyén phd bién céac
Quan I§ VBQPPL vé phén bon; N
4 ohan bgn - T6 chtc tap huan, hudng dan ky thuat st dung phan bon va cach bon phan cho
nguoi dan;
- Xay dyng cic mo hinh san xuat 4p dung TBKT méi vé phan bon, tong hop sé liéu,
danh gia két qua thuc hién mo hinh va viét bao cdo:
- T6 chire cac hoi nghi, hoi thao dau bo danh gia hiéu qua sir dung cia cac loai phan
bon méi, cdc mo hinh ap dung TBKT maoi vé phan bon;
- Ra soat, tiép nhan va thim dinh cic hd so c6 lién quan dén phan bon trong hé
théng ISO, TTHC; Tham gia gép y vao du thdo cac van ban QPPL, cac QCKT,
TCVN c6 lién quan dén linh vuc phan bon;
- Phéi hop thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra chat lugng céc loai phan bon trén
dia ban tinh;
- Kiém tra, giam sat va don ddc thyc hién cong tic quan 1y dat va phan bon dudi co
sO;
- Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.
- Nghién ctu tham muu Ké hoach va to chirc, thuc hién cho cac co s& san xut,
HTX, doanh nghi¢p tham gia cac hoi cho, trién 1am, hoi nghi giao thuong, XTTM,
TTNS,...
Xic tién thuong | - Thuc hién cac nhiém vy lién quan dén xtc tién thuong mai, két ndi tiéu thu san
5 | mai- Thong tin pham;

tuyén truyén

- Thyc hién céc 16p tap huan xtic tién thuong mai, quang ba san pham, phat trién
thuong hiéu,...

- Thuc hién céc hoat dong xuc tién thuong mai khéc;

- Thyc hién gao dich véi cac ddi twong lién quan dén linh viuc XTTM ndng nghiép;

- Tham dinh mot sd noi dung, du toan cho mot s6 don vi truc thudc;

- Tham muu vin ban, cac diéu kién can thiét xuéng cac dia phuong, don vi lién
quan;

- Pi thuc té€ dé van dong, kiém tra, tham dinh cac t6 chuc, c4 nhan tham gia;

- Tong hop nhu cau tham gia, phén tich, danh gia, lya chon tham muu ldnh dao viéc
dang ky, cac thu tuc véi trung wong va céc tinh, thanh phd;

- Xay dung hé thng dir liéu, t6 chirc thu thap va quan 1y hé thong dir liéu thong tin
thi truong nong nghiép va cac thong tin khac thude linh vuc nganh;

- Chu tri hoac tham gia céc hoat dong xtc tién thuong mai, tim kiém thi truong dbi
v6i cac san pham cua nganh. Khai thac thong tin thi trudng trong nudc va quoc té
nham khuyén cdo cho cic dia phuong, co s& san xuit nong san hang hod ma thi
truong c6 nhu cau; gop phan gitip Lanh dao S¢ xay dung dinh hudng chién luge chi
dao san xuit néng nghiép trung han va dai han;
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- Tham khéo thj trudng, nghién ciru cac vin ban, quy dinh dé xiy dung du toan va
ké hoach chi tiét cia timg lan tham gia; .

- Cong tac chuén bi cac diéu kién can thiét dé td chuc cho cac don vi, ca nhan tham
gia;

- Cong tac quan 1y, diéu hanh, hd tro truc tiép tai hién truong cac hoi cho, hoi thao.

- Tong hop, 1ap béo cao thudng xuyén, dinh ky theo chi dao cua Trudng phong;

- Thyc hi¢n cac nhi¢m vu khéc do cap trén truc tiép giao.

Quan ly xay
dung cong trinh
chuyén nganh

- Xay dung quy hoach, ké hoach dau tu xdy dung cong trinh thugc nganh quan ly;

- Nghién ctru, thyc hién, xay dung hudng dan va kiém tra viéc thuc hién cac vin ban
quy pham phap luat vé quan 1y dau tu xay dung cong trinh thugc nganh quan ly;

- Nghién ctru, thyc hién, xay dung hudng dan va kiém tra viéc thuc hién cac quy
chuan, tiéu chuan va quy pham vé quan 1y dau tu xdy dung cong trinh thudc nganh
quan ly;

- Nghién ctru, thyc hién, xy dung hudng din va kiém tra viéc thuc hién cac dinh
mirc kinh té k¥ thuat, don gia va ché do chinh sach vé quan ly dau tu xay dung cong
trinh thuc nganh quan 1y;

- Tiép nhan ho so, thuc hién chu tri, phdi hgp tham gia tham gia y kién tham dinh,
tham dinh ho so nhiém vu thiét ké, du an (bao cdo nghién ctru kha thi, bao cdo kinh
té - k¥ thuat, thiét ké trién khai sau thiét ké co s@, thiét ké ban vé& thi cong - dy toan)
thudc nganh quan 1y theo phan cap quy dinh;

- Tiép nhan hd so va thyc hién tham dinh hd so cc nhiém vu khac trong hoat dong
dau tu xdy dung cong trinh (cong tac dau thau va lwa chon nha thau, thim dinh
nhiém vu va phuong an khao sat xay dung...);

- Tiép nhan hd so va thyc hién kiém tra trong qua trinh thi c6ng, kiém tra cong tc
nghiém thu dua cong trinh vao str dung theo phan cép;

- Thuc hién viéc phéi hop trong cong tac thanh tra, kiém tra dinh ky va dot Xuét vé
quan 1y chat luong xay dung cong trinh thudc nganh quéan 1y theo phan cép;

- Thuc hién nhiém vu ung dung tién bo khoa hoc, cong nghé vao linh vuc chuyén
mon dugc giao;

- Theo ddi, tong hop va béo cao dinh ky hodc dot xuat vé quan 1y chat lugng cong
trinh xay dung cuia nganh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.

Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén diung chung

Thanh tra

- Tham muu gidp Chanh thanh tra thyc hién kiém tra, giam sat hoat dong thanh tra;
xu ly, kién nghi vé cong tac thanh tra; theo doi, don ddc viée thuc hién ké hoach
thanh tra.

- Tién hanh thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh sach, phap luat va nhiém vu cua
CO quan, td chirc, ca nhan thudc S& theo yéu cau, nhiém vu ciia Chanh Thanh tra
giao.

- Tién hanh thanh tra, kiém tra viée chip hanh phép luat chuyén nganh thudc pham
vi quan ly cua S¢ theo yéu cau, nhiém vu cua Chanh Thanh tra giao.

- Tham gia tiép cong dan; giai quyét khiéu nai, t6 cao theo yéu cau, nhiém vu cia
Chanh Thanh tra giao.

- Tham gia thuc hi¢én nhi€ém vu phong, chéng tham nhiing theo yéu cau, nhiém vu
cta Chanh Thanh tra giao.

- Thyc hién tuyén truyén, huéng dan, phap lut vé thanh tra theo yéu cau, nhiém vu
cta Chanh Thanh tra giao.

- Theo dai, kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xir Iy vé thanh tra
theo nhiém vu ctia Chanh Thanh tra giao.

- Gitp Chénh thanh tra tong hop, bdo céo tong két, rat kinh nghiém vé cong tac
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thanh tra thugc pham vi quan ly cua Sé.
- Tham gia cac cudc thanh tra, kiém tra cac vu viéc khac do Giam déc S&, Chéanh
Thanh tra giao.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.
- Cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat;
- T chirc thuc hién cong tac xay dung vin ban quy pham phép luat thudc linh vuc

2 | Phap ché quan 1y ciia nganh; cong tac xay dung, kiém tra, ra soat vin ban phap luat;
- Cong tac theo ddi thi hanh phap luat va kiém tra thi hanh phap luat vé xtr Iy vi
pham hanh chinh;
- Cong tac boi thuong nha nude, hd trg phap 1y va hoa giai & co so;
- Thyc hién céc nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.
- Tong hop, xay dung cac bao cdo dinh ky thang, quy, so két, tong két... lién quan
dén linh vuc phu tréach;
- Tham muu van ban quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢ém vu quyén han va co ciu to
chuc cua So;
- Tham muu ban hanh quy dinh chtrc ndng, nhi¢m wvu, quyén han, mdi quan hé cong
tac, co cAu td chirc cta cac phong, ban, don vi thudc So;
- Tham muu se“ip Xép td churc, xay dung va thuc hién tuyén dung, quan ly can bg,
cong chirc, vién chirc theo quy dinh;
- Tham muu cdng tac thi tuyén cong chirc, xét tuyén vién chirc; dao tao boi dudng
cong chuc, vién chuc;
- Soan thao cac vin ban huéng dan vé nang luong thudng xuyén va lap ké hoach
dao tao, boi dudng cong chuc, vién chuc;
- Tham muu Lanh dao So quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan
chuyén d6i véi cong chtrc, vién chirc thudc nganh;
- Tham muu ké hoach, quy hoach cong chuec, vién chirc, dinh ky chuyén ddi vi tri
cong tac ddi voi cong chire, vién chirc theo danh muc céc vi tri cong tac dugce quy
dinh;

3 | T6 chirc nhan sy | - Tham muu thyc hién ché do thoi viéc, nghi huu déi v6i cong chire, vién chirc;

- Tham muu phé duyét ké hoach, thanh lap Hoi dong tuyén dung va cong nhan két
qua tuyén dung vién churc cac don vi sy nghi¢p truc thudc;

- Tham muu Giam déc S& trong cong tac quan 1y doan ra nude ngoai;

- Theo ddi, tong hop phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan dé giai quyét cac ché do,
chinh sach cho cong chirc, vién chire, nguoi lao dong;

- Thyc hién quan Iy cong tac to chirc can bo: tuyen dung, nang luong, khen thuong,
dao tao boi dudng, quy hoach, luan chuyén, b6 nhiém... thudc thim quyén quan 1y;

- Tham muu giai quyét ché do, chinh sach ddi v6i cong chirc vién chirc trong nganh;
- Theo doi, thuc hién nang lvong thuong xuyén va nang luong trudce thoi han;

- Theo ddi thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép cong chuc;

- Lap bao céo sb lugng can bd cong chire, vién chic;

- Xay dung ké hoach bién ché cong chirc, vién chirc;

- Tong hop danh gia phan loai cong chire, vién chic;

- Tong hop thong ké, ké khai tai san thu nhap hang nam;

- Xay dung cac chuong trinh, ké hoach, ndi dung phat dong vé cong tac thi dua khen
thuong, thanh nién;

- Theo d&i cong tac BHXH, BHYT, chinh sach vé théi viéc, nghi huu theo phan cip
quan ly va qui dinh hién hanh;

- Quan 1y phan mém hd so cong chic, vién chirc; hd so cong chire, vién chire dién
S& quéan 1y; hudng dan cac don vi true thude thuc hién quan 1y ho so theo quy dinh;
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- Tong hop bio céo vé cong tac Thi dua khen thudng, cong tic thanh nién linh vuc
phu trach;
- Thuc hién c&c nhiém vu khac do cap trén truc tiép giao.

viéc lam
Quanly
tai chinh - ke
toan

- Tham muu va to chutrc thuc hién, nghién cuu, dé Xuét cac van ban cia S& dé chi
dao, diéu hanh cong tac 1ap du toan, giao du toan, chép hanh du toan va quyét toan,
cong khai thu, chi ngan sach hang nim d6i voi cac don vi du toan truc thude So;
thAm tra, thAm dinh, xét duyét quyét toan quy, nam cua cac don vi tryc thude So;

- Tham muu vin ban chi dao, huéng dan va thyc hién huéng dan, kiém tra viéc quan
Iy tai chinh, ngan sach, tai san; viéc thuc hién ché d6 ké toan cua cac don vi hanh
chinh, su nghiép truc thudc S¢ tr khau 1ap du toan, chép hanh du toan, quyét toan
va cong khai ngan sach theo quy dinh hién hanh vé quan 1y tai chinh, ké toan; tiép
nhén va xr 1y cac van ban, bao cdo lién quan dén linh vuc tai chinh, ké toén, thong
tin néng nghiép,...

- Kiém soét thu chi co quan S&; cong viée ké toan ctia mot s6 du an, dé an, chuong
trinh va mot s6 don vi hanh chinh, su nghiép truc thudc S¢ theo Quyét dinh cua
UBND tinh, Giam ddc S& va phén cong cua Truong phong; tiép nhan quan 1y ngudn
kinh phi theo dy toan do NSNN cap va ngudn thu phi, 1¢ phi cia co quan sé, dy an,
dé an. Thuc hién viéc diéu hoa cép phat kinh phi cho céc don vi trong co quan hoat
dong; thu thép xu 1y thong tin, so lidu ké toan, theo ddi dbi twong, ndi dung cong
viéc ké toan theo chuan myc va theo ché d6 ké toan;

- Phu trach cong tac quan 1y tai chinh, xay dung tong hop ké hoach thu chi tai chinh
dinh ky ddi vé6i cac don vi hanh chinh su nghiép, thanh quyét toan von dau tu céc
cong trinh do S& 1am chu dau tu;

- Huéng dan thu tuc rat von, giai ngan, quan 1y tai chinh ké toan, kiém toan theo quy
dinh d¢am bao cung cip kinh phi day dii va kip thoi, chi tiéu tiét kiém co hiéu qua
phan anh rd rang va minh bach trong hé théng so sach ké toan theo quy dinh, quyét
toan, ddi chiéu v&i S¢ Tai chinh, Kho bac hang quy;

- Tham dinh du toan NSNN va trinh Giam ddc SO quyét dinh giao dy toan NSNN
hang nam cho céc don vi truc thudc S&;

- Tham muu giip Lanh dao S¢ phan bd ngan sach, klem tra, gidm sat va phé duyét
quyét toan thu, chi ngan sach, quan Iy tai san va von nha nuéc cho cac don vi truc
thudc so;

- Kiém tra, tong hop, 1ap bao céo tai chinh quy, nam, xay dung du toan NS, quyét
toan NSNN hang nam cua céc don vi truc thudce S&;

- Tham gia cing S& Tai chinh kiém tra béo céo tai chinh, phuong an, ké hoach san
xuét kinh doanh ctia cac doanh nghiép truc thudc (néu co); tham gia tham dinh quyét
toan von dau tw XDCB giao cho nganh theo quy dinh;

- Tham gia tham dinh cac chuong trinh, dy an, dé an, dé tai vé phat trién ndng
nghi¢p, nong thon, dé diéu, thuy lo1i ... trén dia ban tinh dugc Lanh dao Sé giao;

- Tham gia phéi hop v6i cac phong, ban, don vi truc thudc thyc hién kiém tra, giam
sat viéc thuc hién dy todn NSNN, céc hoat dong tai chinh ké toan cua cac don vi
truc thude, nghiém thu cac cong trinh, dy an, dé an, dé tai cua nganh dé xuit diéu
chinh dy toan cho phu hop; tong hop sd liéu béo cao UBND tinh va cic co quan lién
quan;

- Tham tra, thAm dinh xét duyét quyét toan NSNN va trinh Giam dbc S¢ thong béo
xét duyét quyét toan thu chi NSNN hang nam cho cac don vi tryc thudc So;

- Nghién ctru dy thao ¥ kién tham gia bang vin ban dbi véi cac hd so dé nghi lién
quan tGi cong tac tai chinh, ké toan pham vi nganh;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén truc tiép giao.

Quén ly

- Tiép nhan va xir Iy cac vin ban do linh dao phong giao lién quan dén cong tic
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ké hoach - thong | thong ké, tong hop;
ké - Nghién ctru, thdm dinh cac van ban lién quan dén xin chu truong dau tu cac du 4n
trén dia ban tinh;
- Theo ddi, tong hop, xay dung quy hoach, ké hoach phat trién nong thén, ké hoach
san xuat nganh, ké hoach dau tu cua nganh;
- Tham muu nghién ctru xay dung cac chuong trinh, dé an, dy 4n ctia nganh;
- Tham muu giip Lanh dao S¢, phong hudng dan xay dung ké hoach phat trién san
xuét nong nghiép, nong thén hang nam cua cac huyén, thi xa, thanh phd trong tinh;
- Theo dai, kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach Nha nudc cua cac don vi, de
xuét diéu chinh ké hoach cho phu hop; tong hop sb liéu bao cdo B, nganh Trung
uwong, UBND tinh va Lanh dao S¢, Truong phong va cac co quan lién quan;
- Tham muu, t6 chirc thuc hién céac 16p tap huén, hoi nghi lién quan dén linh vuc
duoc giao;
- Téng hop cac ndi dung lién quan dén lam viéc bao chi, bai viét cho lanh dao So;
- Lam viéc v6i Cuc Thong ké dé thong nhét cach tinh, sb liéu,... Phdi hop voi Cuc
Théng ké, Phong NN-PTNT (kinh té - ha tz‘ing) cac huyén, thi xa, thanh phé thu
thap, tong hop, phan tich s6 liéu thong ké nganh NN-PTNT trong tinh; bao cao dinh
ky theo Quyét dinh ciia UBND tinh;
- Lam viéc v6i cac phong, ban, don vi chuyén mén va cac dia phuong vé ké hoach
chi tiét cua don vi;
- Thao luan véi cac phong, ban, don vi chuyén mon va céc dia phuong vé du thao ké
hoach nganh;
- Kiém tra, huéng dan, don ddc viéc thue hién KH tai cac dia phuong, don vi trong
ca nam ké hoach,;
- Nghién ciru, ra soat, dén ddc, hiéu chinh, quan 1y, kiém tra, hudéng dan viéc thuc
hién cac qui hoach nganh, Iinh vuc;
- Tong hop, 1ap bao céo (thang, quy, so két, tong két,...), dot xuat phat sinh theo chi
dao cua Lanh dao va Truong phong;
- Phéi hop tu vén, cac don vi, dja phuong 1ap quy hoach (néu co);
- Tham gia thim dinh, tham gia ¥ kién vao dy thao cac vian ban phap quy, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cua tinh, cta cac s, nganh trong tinh va trung wong;
- Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.
- Tryc tiép 1am cong tac tong hop bao céo thang, quy, nam, dot xuat, vin ban cia
cac S&, nganh;
5 Hanh chinh - Téng hop ké hoach lam vi¢c cua Lanh dao co quan; ’
tong hop - Tong hop nhu cau mua mdi, stra chira, thay thé vat tu thiét bi phuc vu hoat dong
cua co quan;
- Lam thu tyc thanh quyét toAn mua sam, stra chira vat tu, thiét bi van phong, lam
thu tuc mua ché nudce phuc vu Hoi nghi, héi thao, t1ep khach;
- Thyc hién cc nhiém vu khac do cap trén truc tiép glao
- Thuc hién nhiém vu tham muu t1ep nhén va tra két qua, xu ly ho so lién quan dén
Hanh chinh giai quyé} thu tuc hé}nh chinh theo co ché mot cura, mot ctra lién thong; i
7 mot cira - Tryc tiép theo doi ISO 9001:2015, kiém soat van ban quy pham phap luat; tong
i hop phan mém bdo cdo B§ Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon theo quy dinh;
- Thuc hién céc nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.
- Thyc hién nhi¢m vy tham muu ng dung cong nghé thong tin, quan tri mang va
8 Cong ngh¢ quan 1y may moc, thiét bi, ha tﬁng cong nghé cua co quan; quan tri mang ndi bo,
thong tin quan tri trang thong tin dién ti;
- Thuc hién céc nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.
9 | Quén trj cong s& | - Tham muu phdi hop, phan cong giai quyét cong viée; diéu hoa, phdi hop, két ndi
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hoat dong gilra cac ca nhan, cac phong, ban, cac td chue, co quan, don vi;
- Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén truc tiep giao.

10

Ké toan

- Thyc hién ké toan chi thudng xuyén cac hoat dong cia co quan, quan 1y co s& vt
cht, ky thuat, tai san, phuong tién, vat tu va ndi vu co quan, cac nguén kinh phi
hanh chinh va su nghiép dugc giao phuc vu hoat dong cua co quan theo quy dinh;

- Tham muu viéc 1ap du toan kinh phi hang nam, kinh phi dot xuét ctia co quan S9;
quan 1y va td chire thue hién cap phat, quyét toan cac ngudn kinh phi cia co quan So
theo quy dinh ctia Nha nudc;

- Tham muu xay dung ké hoach, t& chtrc mua sim, sira chira tai san, trang thiét bi
lam viéc phuc vu hoat dong cua sd, theo doi quan ly cac tai san theo quy dinh;

- Thuc hién tong hop bio cdo vé cong tac tai chinh ké toan voi cip trén theo quy
dinh;

- Thyc hién céc nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.

11

Van thu —
Luu trir

- Quan ly, theo ddi, phat hanh, xir Iy vin ban di, van ban dén. Thuc hién trinh ky ban
hanh vin ban, chuyén giao, tiép nhan, dang ky vao sd, quan Iy vin ban, 1ap hd so;

- Luu gift, quan 1}'/, khai thac cac loai van bém hd so cua co quan, phuc vu hoat dong
tra ciru van ban, ho so lién quan khi gial quyét cong viéc;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén truc tlep giao.

12

Thu quy

- Cap nhat day du, chinh xéc, kip thoi thu, chi, ton quy tién mit vao so quy. Thuc
hién ding quy dinh v trach nhiém vé quan ly quy tién mat;

- Quan 1y quy cta co quan, thu, chi thanh quyét toan theo dang ché do. Quan 1y vat
tu, trang thiét bi cua co quan;

- Thyc hién céc nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.

Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu

Nhan vién k¥
thuat dién, nudc

Kiém tra, phat hién va c6 phuong an xu ly cac su c¢d vé dién, nude cua co quan, dam
bao an toan, 6n dinh ciia cic thiét bi tai cac phong nghi, phong an, phong hop;
thudng xuyén bao tri, bao dudng va thuc hién stra chita, nang cép, thay thé méi cac
thiét bi dién, nudc khi c6 hu hong xay ra.

Lai xe

Thuc hién dua lanh dao di cong tac theo quy dinh; thuc hién cong viéc van chuyén
thuc pham, trang thiét bi phuc vu cong tac chuyén mon; quan ly, bdo dudng, vé sinh
xe 0 t0, dam bdo céc di€u kién quy dinh.

Tap vu

Thuc hién cong tac tap vu vin phong

Bao vé

Thuc hién Bao v¢ co quan theo quy dinh.

® |~w

Vin phong Piéu phéi Chwong trinh muc tiéu quoc gia xdy dung néng thén méi tinh

Vi tri viéc 1am lanh dao, quén ly

Chanh Van
phong

- Quan ly, chi dao chung cong tac t6 chirc can b, thi dua khen thuong, cai cach
hanh chinh, tai chinh ké toan; tham muu x4y dung ké hoach; nghién ctru, dé xuit véi
UBND tinh phuong hudng, gidi phap thuc hién Chuong trinh MTQG xay dung
NTM; tham muu diéu phéi hoat dong gitta cac S&, nganh, co quan va céac dia
phuong trong viéc trién khai, t6 chuc thuc hién Chuong trinh xay dung NTM; don
dbc cac S&, nganh va cac dia phuong trong viéc xay dung, hoan thién va hudng dan
co ché, chinh sach lién quan dén quan 1y, diéu hanh Chuong trinh MTQG x4y dung
NTM giai doan 2021-2025.

- Thuc hién c4c nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.

Pho Chanh
Van phong

- Thyc hién nhiém vy, chirc nang quan 1y nha nudce ; chu tri va trién khai hoat dong
ciia Vin phong khi Chanh Vin phong di ving va ty quyén; thuc hién nhiém vu
chuyén trach ctia Van phong.

- Chi dao, theo ddi don ddc, téng hop Kkét qua thuc hién nhi€ém vu dugc giao cua cac
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Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc chu yeu

S¢, ban, nganh, cac dia phuong va hoat dong cua BCD tinh.

- Chi dao xay dung ké hoach cong tac, kiém tra, giam sat, danh gia cua BCD tinh vé
cong tac thuc hién Chuong trinh xay dung NTM tai céc dia phuong.

- Chi dao, tong hop nhu cau kinh phi thuc hién Chwong trinh MTQG x4y dung ndng
thon méi, xay dung ké hoach v6n hang nim theo cac muc tiéu cia BCD tinh.

- Chi dao chuén bi noi dung, chuong trinh cta hoi nghi, hoi thao, cac cudc hop; bao
cao thuong ky, bao cao dot xuit theo yéu cau ciia cac Ban, nganh TW, BCD tinh.

- Chi dao diéu hanh cac hoat dong ctia cac thanh vién chuyén trach, bao quan hd so,
tai liéu cua BCD tinh, Vian phong Diéu phdi chuong trinh muyc tiéu qubc gia xay
dung NTM tinh theo quy dinh; quan ly kinh phi, co s vat chat, phuong tién, trang
thiét bi cia BCD tinh va Vian phong Diéu phdi chuong trinh muyc tiéu qubc gia xay
dung NTM tinh.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.

Trudng phong

- Lanh dao, quan ly toan dién moi hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han
ctia phong. Tryc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vuc cong tac nghiép vu cia linh
vuc tai chinh, to chirc can b, hanh chinh quan tri. Tham muu cho lanh dao céc noi
dung lién quan dén van dé, nhiém vu dugc phéan cong.

- Xay dung ké hoach cong tac 05 nam, ké hoach hang nim, 06 thang va quy dé trién
khai tét nhiém vu cong tac dugc giao. Tién hanh thyc hién cac ké hoach d6 va kiém
tra két qua thyc hién dé co nhitng diéu chinh phu hop, don dde va giao viéc cho cac
chuyén vién trong phong thuc hién nhitng nhiém vu duoc giao.

- Phéi hop v6i cac phong c6 lién quan dé thyc hién nhiém vu, giai quyet cac van dé
chung, kiém tra cong viéc cac chuyén vién thyc hién va c6 nhiing diéu chinh, bd
sung cho phu hop.

- Bé4o cao thuong xuyén két qua thyc hién cac cong viéc thuc hién 1én cép trén va dé
xuét, kién nghi.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.

Pho Trudéng
phong

- La nguoi gitp viée cho Trudng phong, chiu trach nhiém trude Trudng phong va
phap luat vé cac nhiém vu duoc phan cong.

- Theo ddi, tong hop, phdi hop véi cac phong, ban, don vi co lién quan dé giai quyét
cac ché do, chinh sach cho cong chirc va cong tac thi dua khen thuong cua don vi;
chudn bj diéu kién can thiét d&& phuc vu hoi nghi, héi thao cua BCD tinh va Van
phong Piéu phdi chuong trinh muc tiéu qudc gia xdy dung NTM tinh; don ddc cac
chuyén vién phu trach ting linh vuc dugc giao.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.

Vi tri viéc 1am n

hiép vu chuyén nganh

Theo d6i céng
tac xay dung
ndng thon mai

- Thyc hién cac chuong trinh MTQG xay dung nong thon moi;

- Xay dyng cong vin, bao cao, tong hop sb liéu vé két qua xay dung nong thon
moi;. ..

- Tham dinh cac tiéu chi dat chuan néng thén mdi nang cao, kiéu mau. Huéng dan
va to chirc tham dinh céc tiéu chi dat chuan nong thon méi (nang cao, kiéu miu);

- Cong tac tuyén truyén, dao tao, tdp huan vé nong thén mai;

- Xay dung ké hoach 05 nam va hang nim vé muc tiéu, nhiém vy, cic giai phap va
nhu cﬁu kinh phi thyc hién Chuong trinh muyc tiéu qudc gia xdy dung nong thon
moi; to chirc trién khai thyc hién Chuong trinh MTQG xay dung nong thoén mdi;

kiém tra, giam sat, danh gia, so két, tong két, khen thudng trong qua trinh thyc hién
Chuong trinh xay dung nong thon maoi;

- Tham muu gitip 1anh dao Van phong, Ban Chi dao tinh phdi hop vdi cac S, nganh
va cac dia phuong kiém tra, danh gia, giam sat vi¢c thuc hién Chuong trinh muc tiéu
qudc gia xay dung ndng thon méi;
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Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc chu yeu

- Thuc hién céc nhiém vy khac do cip trén tryc tiép giao.

Vi tri viéc lam n

hiép vu chuyén moén dung chung

Hanh chinh tong
hop

- Xay dung chuong trinh lam vi¢c ciia Van phong.

- Thuc hién quy ché 1am viéc, chuong trinh cong tac hang hang, quy, 06 thang va
nam hoan chinh két qua cong tac bao cdo lanh dao Van phong.

- Thyc hién cong tac kiém tra, khen thuong, ky ludt tai Van phong.

- Thyc hi¢n cac nhiém vy khac do cip trén tryc tiép giao.

Vian thu - Luu
trir

- T6 chirc tiép nhan, dang ky, trinh, chuyén giao van ban dén.

- Pang ky, 1am thii tuc phat hanh, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén phat vin ban
di.

- Quan 1y s6 sach va co so dir liéu dang ky, quan 1y vin ban; 1am tha tuc cap gidy
gi6i thigu, gidy di duong cho can bd, cong chirc ctia Van phong.

- Bao quan sir dung con du ctia Van phong va cac loai dau khac theo quy dinh.

- Tham gia phuc vu cac cudc hop, hoi nghi, don tiép khach co quan.

- Sap xép, bao quan van ban di va dén, phuc vu tra ctru van ban luu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.

Thu quy

- Thuc hién viéc thu, chi tién mat theo ding chinh sach trong pham vi trach nhiém
ctia nguoi thu quy.

- Kiém dém thu, chi tién mat chinh xdac va bao quan an toan quy tién mat cta don vi.
- Thuc hién nghiém chinh dinh muc tdn quy tién mit cua Nha nudc quy dinh.

- Hach toan chinh xac ddy du cac nghiép vu cia quy tién mat, va 1am cac bao céo vé
quy tién mit.

- Thyc hién céc nhiém vu khac do cép trén tryc tiép giao.

T6 chirc nhan sy

- Tham muu sip xép t6 chirc, xay dung va thyc hién tuyén dung, quan 1y, thuc hién
ché d6 chinh sach, bao hiém xa hoi d6i v6i can bd, cong chirc theo quy dinh hién
hanh;

- T6 chirc cac cudc hop, hoi nghi, cac budi lam viée ctia co quan; phdi hop véi cac
phong thyc hién nhiém vu duoc giao;

- Duy tri trat tuy ndi vu tai co quan; thuc hién cong tdc hanh chinh, quan tri tai co
quan;

- Thyc hién céc nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.

Ké toan

- Tham muu viéc 1ap du toan kinh phi hang nam, kinh phi d6t xuét ctia Vin phong.
- Tham muu xay dung ké hoach, va to chirc mua sam tai san, phuong tién lam viéc,
sinh hoat, van phong pham va cac nhu cau khac phuc vu kip thoi cong tac ctia Vin
phong theo che do quy dinh cua co quan.

- Quan 1y va to chirc cap phat quyét toan cic ngudn kinh phi ciia Vin phong theo
quy dinh ctia Nha nudc.
- Chiu su chi dao chuyén mon cua Truong phong va chiu trach nhiém truéc Chanh
Vin phong vé quan Iy tai chinh, tai san ctia co quan.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén truc tiép giao.
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5 Phu luc 111 . .
_ KHUNG NANG LUC VI TR VIEC LAM CUA
SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-UBND ngay /02 /2022 cia UBND tinh)

Stt

Tén vi tri

Ning luc, trinh d§, Ky nang

viéc lam

A | Co quan Sé Nong nghiép va Phit trién nong thon

I | Vitriviéc lam lanh dao, quan ly
1. Nang luc:
- Ndm vimg dudng 16i, chu truong cua Dang va phép luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chuc va céc kién thic, ky ndng chuyén mon nghi¢p vy ctia nganh;
- C6 tam nhin va tu duy ddi méi, ¢6 ning luc dinh hudng phét trién, chién lugc,
quy hoach, ké hoach phat trién Nong nghiép va PTNT trén dia ban tinh;
- C6 nang luc to chuc, diéu hanh, tap hop, doan két can b, cong chic, vién
chtic, nguoi lao dong va phdi hop Véi cac co quan, to chic, ca nhan co lién
quan thyuc hién tét nhiém vu duoc giao.
2. Trinh d§:
- Trinh d6 chuy&n mén: Tét nghi¢p dai hoc tro 1€n, nganh, chuyén nganh phu
hop Véi linh vuc quan 1y nha nudc vé ndng nghi¢p va phat trién ndng thon;

1 | Giam ddc - Trinh d¢ ly luan chinh tri: Tét nghiép cao cap ly luan chinh tri hoic tuong
duong;
- Trinh d9 tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cia ngach cong
chirc theo quy dinh;
- C6 chimg chi boi dudng dap ing tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cta vi tri
viéc 1am va ngach cong chirc t6i thiéu quy dinh (néu co);
- Kinh nghiém cong tac: Co thoi gian tir 03 (ba) nam tré 1én dam nhiém chac vy
Phé Giam ddc S&, ban, nganh & cap tinh va twong duong hodc 1a Phé Bi thu,
Ph6 Chu tich UBND cip huyén va tuong dwong tré 1én; wu tién nguoi da co
thoi gian dam nhiém chirc vy Pho Giam déc So Nong nghiép va Phat trién néng
thén.
3. Ky ning: Xt ly tinh hubng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; St dung tin hoc, ngoai ngir.
1. Nang luc:
- Ndm vimg dudng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va cac kién thic, k§ nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;
- C6 tam nhin va tu duy ddi méi, ¢ nang luc dinh hudng phét trién, chién luoc,
quy hoach, ké hoach phét trién ndng nghiép va PTNT trén dja ban tinh.
- C6 ndng lyc to chic, didu hanh, tap hop, doan két can b9, cong chirc, vién

 ir 2K chire, nguoi lao dong va phoi hop véi cac co quan, to chirc, cd nhan co lién
o | Pho Gidm doc quan thﬁc hién tot nhiém vu duoc giao. ¥

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuy@n mén: Tét nghiép dai hoc tro 1€n, nganh, chuyén nganh phu
hop Vi linh vic quan 1y nha nudc vé ndng nghiép va phat trién ndng thon;

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Tét nghiép cao cap Iy luan chinh tri hodc twong
duong;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;

- C6 ching chi bdi dudng dép tmg tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cua vi tri
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Ning lwe, trinh d§, K§ nang

viéc lam

viéc 1am va ngach cong chuc tdi thiéu quy dinh (néu cb);
- Kinh nghiém cbng tac: C6 thoi gian tir 03 (ba) nam tr¢ 1€n cdng tac trong
nganh, uvu tién nguoi da co thoi gian dam nhiém chuc vy 1a truong, phd cac
phong, don vi thuoc S& Nong nghiép va Phét trién néng thon.
3. K¥ ning: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngr.
1. Nang lyc:
- Nam vimg duodng 16i, cha truong cia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
thdng chinh tri, hé thdng t6 chirc cac co quan nha nuéce, ché do cong vu, cong
chtre va cac kién thirc, ki niang chuyén moén nghiép vu cua nganh;
- C6 tam nhin va tu duy d6i méi, c6 nang lyc dinh hudng phét trién, chién lugc,
quy hoach, ké hoach phat trién ndng nghiép va PTNT trén dia ban tinh.
- C6 nang luc to chuc, diéu hanh, tap hop, doan két can bo, cong chic, vién
chtre, nguoi lao dong va phdi hop véi cac co quan, to chuc, ca nhan ¢ lién
quan thyuc hién tét nhiém vu duoc giao.
2. Trinh d¢:
- Trinh d6 chuyén moén: Tét nghi¢p dai hoc tré 1én; nganh, chuyén nganh: Kinh

3 | Truéng phong té néng nghiép, Khoa hoc cay trong, néng hoc, nudi trong thay san, cong trinh
thuy lgi hodc cac chuyén nganh khac theo quy dinh phu hgp véi vi tri dam
nhiém;
- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Pap (ng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh cua Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu cd);
- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtic theo quy dinh;
- C6 chung chi boi dudng dap Ung tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cua vi tri
viéc lam va ngach cong chirc tdi thiéu quy dinh (néu co);
- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chic danh lanh dao,
quén 1y theo quy dinh (néu c6).
3. Ky ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngir.
1. Nang luc:
- Ndm vimg dudng 16i, chu truong cua Pang va phéap luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng to chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va cac kién thic, k§ nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;
- C6 tam nhin va tu duy ddi méi, c6 nang luc dinh hudng phét trién, chién luoc,
quy hoach, ké hoach phét trién ndng nghiép va PTNT trén dia ban tinh;
- C6 nang luc to chuc, diéu hanh, tap hop, doan két can bo, cong chic, vién
chic, ngudi lao dong va phdi hop véi cac co quan, to chiic, ca nhan co lién
quan thyuc hién tét nhiém vu duoc giao.

. 2. Trinh d¢:
4 | Chanh Thanh tra :

- Trinh do chuy@n mén: Tét nghiép dai hoc trg 1én; nganh, chuyén nganh Luat,
Kinh té néng nghiép hoic cac chuyén nganh khac theo quy dinh phd hop véi vi
tri dam nhiém;

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Pap ¢ng yéu cau vé tidu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh cua Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu cd);
- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngi: Pap ung diéu kién, tiéu chuan cia ngach cong
chure theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap ing tiéu chuan chuyén mén nghiép vu cta vi tri
viéc 1am va ngach cong chirc tbi thiéu quy dinh (néu cb);

- Kinh nghiém céng tac: Pap tng yéu cu vé tiéu chuan chic danh lanh dao,
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Ning lwe, trinh d§, K§ nang

quan ly theo quy dinh (néu co). ) )
3. K§ nang: Xu ly tinh huong; Phan tich; Giao tiép; Phoi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngtr.

Chanh Van phong

1. Nang luc:

- Ndm vimng dudng 16i, chu truong cua Dang va phép luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va céc kién thuc, ky nang chuyén mén nghiép vu cua nganh;

- C6 tam nhin va tu duy ddi MGi, ¢6 nang luc dinh huéng phat trién, chién luoc,
quy hoach, ké hoach phét trién ndng nghiép va PTNT trén dia ban tinh;

- C6 nang luc to chuc, diéu hanh, tap hop, doan két can b, cong chic, vién
chtic, nguoi lao dong va phdi hop Véi cac co quan, to chic, ca nhan ¢ lién
quan thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyé&n mén: Tét nghiép dai hoc tré 18n; nganh, chuyén nganh: Luét,
Kinh té néng nghiép hoic cac chuyén nganh khac theo quy dinh ph hop véi vi
tri dam nhiém:;

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan ly theo quy dinh cua Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu cd);
- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chire theo quy dinh;

- C6 chung chi boi dudng dap mg tiéu chuan chuyén mé6n nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc tdi thiéu quy dinh (néu cb);

- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chic danh lanh dao,
quén 1y theo quy dinh (néu c6).

3. Ky ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; St dung tin hoc, ngoai ngir.

Pho Truong
phong

1. Nang luc:

- Ndm vimg dudng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va céc kién thuc, ky néng chuyén mon nghi¢p vu ctia nganh;

- C6 tam nhin va tu duy d6i méi, c6 nang luc dinh hudng phét trién, chién lugc,
quy hoach, ké hoach phét trién ndng nghiép va PTNT trén dia ban tinh;

- C6 nang luc to chuc, diéu hanh, tap hop, doan két can bo, cong chic, vién
chic, ngudi lao dong va phdi hop voi cac co quan, to chic, ca nhan co lién
quan thyuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tro 18n; nganh, chuyén nganh: Kinh
té ndng nghiép, khoa hoc cay trong, ndng hoc, chian nudi, tha y hodc cac chuyén
nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Pap (ng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh cua Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu co);
- Trinh db tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap imng tiéu chuan chuyén mé6n nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc tdi thiéu quy dinh (néu cb);

- Kinh nghiém céng tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chic danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu cd).

3. K¥ nidng: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngt.

Ph6 Chanh Thanh

1. Nang luc:
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viéc lam

Ning lwe, trinh d§, K§ nang

tra

- Ndm vimng dudng 16i, chu truong cua Dang va phéap luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va céc kién thuc, ky nang chuyén mén nghiép vu cua nganh;

- C6 tam nhin va tu duy ddi MGi, ¢6 nang luc dinh huéng phat trién, chién luoc,
quy hoach, ké hoach phét trién ndng nghiép va PTNT trén dia ban tinh;

- C6 nang luc to chie, diéu hanh, tap hop, doan két can bo, cong chic, vién
chirc, nguoi lao dong va phdi hop Véi cac co quan, to chirc, c& nhan co lién
quan thyuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d chuyé&n mén: Tét nghiép dai hoc trg 1&n; nganh, chuyén nganh: Luét,
Kinh té ndng nghiép hoic cac chuyén nganh khac theo quy dinh phd hop véi vi
tri dam nhiém:;

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh cua Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu cd);
- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chire theo quy dinh;

- C6 chtng chi boi dudng dap tng tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cia vi tri
viéc lam va ngach cong chirc tdi thiéu quy dinh (néu co);

- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chic danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu c9).

3. Ky ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngr.

Pho6 Chanh Van
phong So

1. Nang luc:

- Ndm vimg dudng 16i, chu truong ctua Pang va phéap luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va céc kién thuc, ky néng chuyén mon nghi¢p vu ctia nganh;

- C6 tam nhin va tu duy d6i méi, c6 nang luc dinh hudng phét trién, chién luoc,
quy hoach, ké hoach phét trién ndng nghiép va PTNT trén dia ban tinh;

- C6 nang luc to chuc, diéu hanh, tap hop, doan két can bo, cong chic, vién
chuc, ngudi lao dong va phdi hop véi cac co quan, to chiic, ca nhan co lién
quan thyuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tro 18n; nganh, chuyén nganh: Kinh
té néng nghiép, quan tri nhan luc hodc cic chuyén nganh khac theo quy dinh
phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Pap (ng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh cua Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu co);
- Trinh db tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;

- C6 chug chi boi dudng déap ng tiéu chudn chuyén mén nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc tbi thiéu quy dinh (néu cb);

- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chic danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu cd).

3. K¥ nidng: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.

Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh

Quan ly
trong trot

1. Nang luc:

- Ndm vimng duodng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chure va céc kién thirc, ki nang chuyén mon nghiép vu cua nganh;
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- C6 kha ning tham gia x4y dung va hudng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan cong tac; c6 kha nang tham gia nghién ctru phuc
vu quan ly va xir ly théng tin quan ly;

- C6 nang luc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chuc, c& nhan c6 lién quan thuce hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuy&n mén: T4t nghiép dai hoc tré 1én; nganh, chuyén nganh: Khoa
hoc cay trong, néng hoc, ndng hoa thé nhudng hoic cac chuy@n nganh khac
theo quy dinh phu hop vai vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;

- C6 chimg chi boi dudng dap tng tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cua vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co);

3. K§ niing: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.

Quan ly
thay san

1. Nang luc:

- Nam vimg dudng 16i, cha truong ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chuc va céc kién thic, ki nang chuyén mon nghiép vu cua nganh;

- C6 kha ning tham gia xay dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thuoc vi tri dam nhan cdng tac; cé kha nang tham gia nghién ctru phuc
vu quan ly va xur ly théng tin quan ly;

- C6 nang lyc 1am viéc doc lap hoac phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chue, ca nhan cd lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d chuy&n mén: T4t nghiép dai hoc tra 1én; nganh, chuyén nganh: thay
lgi, chan nu6i hodc cac chuyén nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi tri dam
nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtic theo quy dinh;

- C6 chung chi bdi dudng dép tng tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu c6);

3. Ky ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Su dung tin hoc, ngoai ngtr.

Quan 1y chan nudi

1. Nang luc:

- Ndm vimg dudng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va cac kién thiic, k§ nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;

- C6 kha ning tham gia xay dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thugc vi tri dam nhan cong tac; cé kha nang tham gia nghién ctru phuc
vu quan ly va xu ly thong tin quan ly.

- C6 nang luc 1am viéc doc l1ap hodc phéi hop theo nhém vai cac co quan, t6
chtee, ca nhan cé lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyé&n mén: Tt nghiép dai hoc tro 18n; nganh, chuyén nganh chin
nudi, thd y hoac cac chuyén nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi tri dam
nhiém;

- Trinh dd tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chure theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap tmg tiéu chudn chuyén mén nghiép vu cua vi tri
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viéc lam va ngach cong chuc quy dinh (néu co); ) )
3. K§ nang: Xu ly tinh huong; Phan tich; Giao tiép; Phoi hgp; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngtr.

Quan ly
phan bon

1. Nang luc:

- Ndm vimng dudng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chire va cac kién thiic, ky nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;

- C6 kha nang tham gia xay dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan céng tac; cé kha nang tham gia nghién ctru phuc
vu quan ly va xur ly théng tin quan ly;

- C6 nang lyc 1am viéc doc lap hoac phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chtee, ca nhan cd lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuy&n mén: Tét nghiép dai hoc tré 18n; nganh, chuyén nganh: chin
nudi , thd y hoac c&c chuyén nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi tri dam
nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chire theo quy dinh;

- C6 chung chi boi dudng dép tng tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co);

3. Ky ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngr.

Xuc tién thuong
mai — Thong tin
tuyén truyen

1. Nang luc:

- Ndm vimg dudng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cuia Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chire va cac kién thic, k§ nang chuyén mén nghiép vu ciia nganh;

- C6 kha ning tham gia xay dung va huéng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan cong tac;

- C6 nang lyuc 1am viéc doc lap hoac phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chue, ca nhan cé lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tro 18n; nganh, chuyén nganh: Kinh
té ndng nghiép, quan tri kinh doanh hozc cac chuyén nganh khac theo quy dinh
phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chure theo quy dinh;

- C6 chung chi bdi dudng dap tng tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cta vi tri
viéc 1am va ngach cong chic quy dinh (néu co);

3. K¥ ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Su dung tin hoc, ngoai ngtr.

Quan ly xay dung
cong trinh chuyén
nganh

1. Nang luc:

- Ndm vimg dudng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cuia Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chire va céc kién thic, k§ nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;

- C6 kha nang tham gia xay dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan cong tac;

- C6 nang luc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chure, ca nhan ¢ lién quan thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh do¢:

- Trinh d6 chuy@n mén: Tét nghiép dai hoc trd 18n; nganh, chuyén nganh: Céng
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trinh thuy loi, X&y dyng dan dung va CN, Ky thuat cdng trinh hoac cac chuyén
nganh khac theo quy dinh phu hgp véi vi tri dam nhiém;
- Trinh d tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chure theo quy dinh;
- C6 chimg chi bdi dudng dap tmg tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cua vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co);
3. K¥ nidng: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngr.
11 | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén dung chung
1. Nang luc:
- Nam vimg dudng 16i, cha truong ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chuc va céc kién thic, ki nang chuyén mon nghiép vu cua nganh;
- C6 kha ning tham gia xay dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan céng téc;
- C6 nang luc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chte, ca nhan ¢é lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.
1 | Thanh tra 2. Trinh d9: A A ‘ . . o s . .
- Trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép dai hoc tré 1én; nganh, chuyén nganh: Luat,
Kinh té nong nghiép hoic cac chuyén nganh khac theo quy dinh pha hop véi vi
tri dam nhiém;
- Trinh d9 tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cia ngach cong
chirc theo quy dinh;
- C6 chimg chi bdi dudng dap tng tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cta vi tri
viéc 1am va ngach cong chirc quy dinh (néu co);
3. K¥ nidng: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.
1. Nang luc:
- Nam ving duodng 16i, cha truong ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
thdng chinh tri, hé thdng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do cong vu, cong
chuc va céc kién thic, ki nang chuyén mon nghiép vu cua nganh;
- C6 kha ning tham gia xdy dung va hudng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan céng téc;
- C6 nang luc 1am viéc doc l1ap hodc phéi hgp theo nhém véi cac co quan, t6
chtee, ca nhan ¢é lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.
, x 2. Trinh d¢:
2 | Phap che . A R P . . R
- Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép dai hoc tré Ién; nganh, chuyén nganh: Luat,
Kinh té néng nghiép hoic cac chuyén nganh khac theo quy dinh phd hop véi vi
tri dam nhiém;
- Trinh db tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;
- C6 chimg chi bdi dudng dap tmg tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cua vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co);
3. K¥ nidng: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngt.
1. Nang luc:
2 - Ndm vimng dudng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cia Nha nuéc; hé
To chic £ . c A bR A 2 , . \ . A an A A
3 nhan su thong chinh tri, hé thong t6 chiic cac co quan nha nudc, ché do cong vy, cong

chtre va cac kién thirc, ki niang chuyén méon nghiép vu cua nganh; ‘
- CO kha nang tham gia xdy dung va hudéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
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nha nudc thudc vi tri dam nhan cong tac;

- C6 hiéu biét va tham muu thuc hién ché d6, chinh sach cho céng chuc va
nguoi lao dong cua So;

- C6 nang luc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chuc, c& nhan c6 lién quan thuce hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh do chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tro 18n; nganh, chuyén nganh: Luat,
Kinh té, Quan tri nhan luc hoidc cac chuyén nganh khac theo quy dinh phd hop
Vai vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap ung tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cia vi tri
viéc 1am va ngach cong chirc quy dinh (néu co).

3. K§ niing: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.

Quan ly tai chinh
- ké toan

1. Nang luc:

- Nam vimg dudng 16i, cha truong ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chtic va cac kién thire, ky nang chuyén mén nghiép vu cua vi tri dam nhan;

- Nam vitng nghiép vu quy trinh nghiép vu vé kiém dém, déng goi, thu chi va
bao quan tién mat;

- C6 nang luc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chtic, ca nhan cé lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én; chuyén nganh: ké toan,
kiém toén, tai chinh;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtic theo quy dinh;

- C6 chung chi bdi dudng dép tng tiéu chuan chuyén mén nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu c6);

3. Ky ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; St dung tin hoc, ngoai ngir.

Quan ly ké hoach
- thong ké

1. Nang luc:

- Ndm vimng dudng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cuia Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va cac kién thiic, k§ nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;

- C6 kha ning tham gia xay dung va hudng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan cong tac;

- C6 nang luc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chure, ca nhan cd lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh do chuy&n mén: T4t nghiép dai hoc tr 1én; nganh, chuyén nganh: Kinh
té ndng nghiép, quan tri kinh doah hozc cac chuyén nganh khac theo quy dinh
phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;

- C6 chung chi bdi dudng dap tmg tiéu chuan chuyén mén nghiép vu cta vi tri
viéc 1am va ngach cong chic quy dinh (néu co);

3. K§ niing: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngtr.
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Hanh chinh tong

hop

1. Nang luc:

- Nam vimg duong 16i, cha truong ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
thdng chinh tri, hé théng té chirc cac co quan nha nudc, ché do céng vy, cong
chtrc va cac kién thirc, ki niang chuyén mén nghiép vu cua nganh;

- C6 kha ning tham gia x4y dung va hudng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan cong tac;

- C6 nang luc 1am viéc doc l1ap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chtee, ca nhan cé lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d chuy@&n mén: Tét nghiép dai hoc trg 1&n; nganh, chuyén nganh: Luét,
Kinh té néng nghiép, Quan tri nhan luc hoic cac chuyén nganh khac theo quy
dinh phu hop vai vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chire theo quy dinh;

- C6 chung chi boi dudng dép tng tiéu chuan chuyén mén nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co);

3. Ky ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ng.

Hanh chinh mot

cua

1. Nang luc:

- Nam vig duong 16i, cha truong ciia Dang va phap luat caa Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chure va cac kién thirc, ki niang chuyén mén nghiép vu cua nganh;

- C6 kha ning tham gia xay dung va huéng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan cong tac;

- C6 nang lyc 1am viéc doc lap hoac phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chue, ca nhan ¢ lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 18n; nganh, chuyén nganh: Luat,
Kinh té néng nghiép, khoa hoc cy trong, chin nuéi thi y hodc cac chuyén
nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtic theo quy dinh;

- C6 chung chi boi dudng dép tng tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cta vi tri
viéc 1am va ngach cong chic quy dinh (néu co);

3. K¥ ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Su dung tin hoc, ngoai ngtr.

Cong nghé théng

tin

1. Nang luc:

- Ndm vimg dudng 16i, chu truong cua Pang va phéap luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va céc kién thic, k§ nang chuyén mon nghiép vu ciia cia vi tri dam nhan;

- C6 kha ning tham gia xay dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan cong tac;

- C6 nang lyuc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chure, ca nhan ¢ lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d% chuy@n mén: Tt nghiép dai hoc tré 18n; nganh, chuyén nganh: Cong
ngh¢ thong tin, ky thuat may tinh hodc cac chuyén nganh khac theo quy dinh
phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d9 tin hoc, ngoai ngit: Pap tng didu kién, tidu chuan cia ngach cong
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churc theo quy dinh;

- C6 chung chi bdi dudng dap tmg tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cua vi tri
viéc 1am va ngach cong chic quy dinh (néu co).

3. K§ niing: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngtr.

Quan tri
cong so

1. Nang luc:

- Ndm vimng dudng 16i, chu truong cua Dang va phép luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chire va cac kién thiic, ky nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;

- C6 kha nang tham gia xay dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan céng téc;

- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chte, ca nhan cé lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trg 1én; nganh, chuyén nganh: Luat,
hanh chinh, Kinh té néng nghiép hoic cac chuyén nganh khac theo quy dinh
phu hop vaéi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap ung tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cia vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co).

3. K§ niing: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.

10

Ké toan

1. Nang luc:

- Nam vig duodng 16i, cha truong ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
thdng chinh tri, hé thdng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do cong vu, cong
chtic va cac kién thirc, ki nang chuyén mén nghiép vu cua cua vi tri dam nhan;

- C6 kha ning tham gia xdy dung va hudng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nuéc thudc vi tri dam nhan cong tac; am hiéu thuc tién, kinh té - x& hoi,
nghiép vu ké toan.

- C6 hiéu biét va tham muu thuc hién ché do, chinh sach cho céng chuc va
nguoi lao dong cua So;

- C6 nang lyc 1am viéc doc lap hoac phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chure, ca nhan cd lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuyén mén: T4t nghiép cao dang trd 1én, chuyén nganh ké toan,
kiém toan, tai chinh;

- Trinh db tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap ung tiéu chuin chuyén mon nghiép vu cua vi tri
viéc 1am va ngach cong chirc quy dinh (néu co).

3. K¥ nidng: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.

11

Vian thu - Luu trix

1. Nang luc:

- Ndm vimng duodng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chuc.

- Am hiéu cac kién thuc, ki ning chuyén mén nghiép vu cu thé cia vin thu co
quan theo quy dinh.
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viéc lam
- St dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ki thuat phuc vu yéu cau nhiém
vu.
- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chtee, ca nhan cd lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.
2. Trinh d¢:
- Trinh d6 chuyén moén: Tt nghiép dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh van thu - luu
trit, luu trit hoc. Trudng hop tét nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai co
chtng chi bdi dudng nghiép vu van thu do co s¢ dao tao c6 thim quyén cip.
- Trinh d9¢ tin hoc, ngoai ngtr: Pap tng diéu kién, tiéu chuén cua ngach cong
chtrc theo quy dinh;
- C6 chimg chi bdi dudng dap tmg tiéu chun chuyén mon nghiép vu cua vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co).
3. Ky niing: Xt ly tinh huéng; Kha niang phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Sir
dung ngoai ngir; Soan thao van ban; Kha nang tin hoc, may tinh.
1. Nang luc:
- Nam vig duodng 16i, cha truong ciia Dang va phap luat caa Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng to chiic cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chure va cac kién thirc, ki niang chuyén mon nghiép vu cua vi tri dam nhan;
- Nam viing nghiép vu quy trinh nghiép vu vé kiém dém, dong goi, thu chi va
bao quan tién mit.
- C6 nang lyc 1am viéc doc lap hoac phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chtee, ca nhan cd lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.
12 | Thu quy 2. Trinh d§:
- Trinh d chuy&n mén: T4t nghiép dai hoc tra 18n; chuyén nganh: ké toan, tai
chinh hogc cac chuyén nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi tri dam nhi¢m;
- Trinh d9 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cia ngach cong
chirc theo quy dinh;
- C6 chimg chi bdi dudng dap ung tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cia vi tri
viéc 1am va ngach cong chic quy dinh (néu co).
3. K¥ nidng: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.
IV | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu
1. Niing lwc: C6 niang luc xay dung, dé xuat phuong an quan ly, xt ly, khac
phuc sy ¢6 hé thdng dién, nuéc, phong chay chira chay tai So.
A a 2. Trinh d: Tt nghiép trung cap tro 18n, chuyén nganh ki thuat dién, dién dan
Nhan vién ky \ A N . X e =
1 thut dien. nuéc dung va chuyén nganh khac ph,u hop véi vi tri dam nhiém.. o )
T 3. Ky nang: Ky nang ung pho nhitng truong hop dot xuat, khan cap, bat ngo;
K§ ning stra chita, khic phuc, xir Iy cac su ¢ vé dién, nudc, hé thong phong
chdy, chira chay.
1. Nang luc:
- Nam virng va thuc hién dung duong 16i, cha truong cua Pang, chinh sach,
phép luat ciia Nha nudc va nhitng quy dinh vé giao thong duong b, quan ly
phuong tién xe co gioi;
. - C6 kha ning truy cap cac ung dung cong nghé dé hd tro tim hiéu céac tuyén
2 | Laixe \ .o . \
duong di chinh xac, phu hop.
2. Trinh d9: C6 gidy phép 1ai xe duoc co quan ¢ tham quyén cap.
3. K§ ning: Phoi hop xur ly tinh hudng trong cong viéc; Ung pho nhimg truong
hop dot xuat, khan cip, bat ngo; Swra chira, khic phuc, xir ly cac sy cb vé
phuong ti¢n.
3 | Tapvu 1. Nang luc:
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viéc lam
- Nam viing va thuc hién dung duong 16i, chu truong cia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nuéc va nhitng quy dinh cia co quan vé dam bao vé sinh,
moi truong, tai san cua co quan;
- C6 tinh chuyén can, chiu kho, sach s&, chu d4o, gon gang.
- C6 kha nang phdi hop véi vi tri hd trg, phuc vu khac dé hoan thanh tét cong
viéc duogc giao.
2. K§ ning: Phéi hop xt ly tinh hudng trong cong viéc; Giao tiép tng xur; Bao
quat, ti mi, gon gang, sach s€, chu déo, chiu kho.
1. Nang luc:
- Bam bao an ninh, trat ty, tai san cta co quan;
- CO kha nang ph0| hop véi cong chuc phy trach quan Iy he thong may chi,
4 | Baove¢ camera an ninh dé diéu tra 1am rd cac van dé lién quan dén cdng tac bao vé tai
san, trang thiét bi lam viéc cua co quan.
2. K§ niang: Phéi hop xu Iy tinh hubng trong cong viéc; Giao tiép tng xir; Bao
quét, phan tich, ting ph6 nhiing trudng hop dot xuat, khan cap, bat ngo.
B | Vin phong Piéu phdi Chwong trinh muc tiéu qudc gia xdy dung nong thon méi tinh
I | Vi triviéc lam lanh dao, quan ly
1. Nang luc:
- Nam vimg duodng 16i, cha truong ciia Dang va phap luat caa Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng to chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chure va cac kién thirc, ki niang chuyén mon nghiép vu cua nganh;
- C6 tam nhin va tu duy d6i méi, c6 nang luc dinh hudng phét trién, chién luoc,
quy hoach, ké hoach.
- C6 nang luc to chuc, diéu hanh, tap hop, doan két can bo, cong chic, vién
chuc, ngudi lao dong va phdi hop véi cac co quan, to chic, ca nhan co lién
quan thyuc hién tét nhiém vu duoc giao.
2. Trinh d¢:
- Trinh d chuyé&n mén: Tét nghiép dai hoc trg 1én; nganh, chuyén nganh: Lust,
1 | Chanh Vin phong | Kinh té ndng nghiép hoic cac chuyén nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi
tri dam nhiém;
- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan ly theo quy dinh cua Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu co);
- Trinh d9 tin hoc, ngoai ngit: Pap tng diéu kién, tiéu chuan cia ngach cong
chirc theo quy dinh;
- C6 chimg chi bdi dudng dap img tiéu chuan chuyén mé6n nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc tdi thiéu quy dinh (néu cb);
- Kinh nghiém céng tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu cd).
3. Ky ning: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.
1. Nang luc:
- Nam vimg duong 16i, cha truong ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
thdng chinh tri, hé thdng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do cong vy, cong
chuc va céc kién thic, ki nang chuyén mon nghiép vu cua nganh;
» | Ph6 Chanh Van | - C6 tam nhin va tu duy d6i mai, c6 ning lyc dinh huéng phét trién, chién luoc,
phong quy hoach, ké hoach;

- C6 nang lyc to chire, diéu hanh, tap hop, doan két can bo, cong chic, vién
chtre, nguoi lao dong va phdi hop véi cac co quan, to chic, ca nhan ¢ lién
quan thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:
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- Trinh do chuyén mén: Tt nghiép dai hoc tro 18n; nganh, chuyén nganh: Luat,
Kinh té nong nghiép hoic céc chuyén nganh khac theo quy dinh phd hop vaéi vi
tri dam nhiém;

- Trinh d ly luan chinh tri: Dap Gng yéu cau vé tiéu chuan chtrc danh lanh dao,
quéan 1y theo quy dinh cua Dang, phap luat chuyén nganh va caa tinh (néu co);
- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;

- C6 chung chi bdi dudng dap Ung tiéu chuén chuyén mon nghiép vu cua vi tri
viéc 1am va ngach cong chuc tdi thiéu quy dinh (néu co);

- Kinh nghiém cong tac: Pap ung yéu cau vé tiéu chuan chic danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu cd).

3. K§ niing: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngi.

Trudéng phong

1. Nang luc:

- Nam vimg dudng 16i, cha truong ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chuc va céc kién thic, ky ndng chuyén mon nghi¢p vy ctia nganh;

- C6 tam nhin va tu duy ddi méi, ¢ ning luc dinh hudng phét trién, chién lugc,
quy hoach, ké hoach.

- C6 nang luc to chuc, diéu hanh, tap hop, doan két can b, cong chic, vién
chtic, nguoi lao dong va phdi hop Véi cac co quan, to chic, ca nhan ¢ lién
quan thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 18n; nganh, chuyén nganh: Luat,
Kinh té néng nghiép hoic cac chuyén nganh khac theo quy dinh ph hop véi vi
tri dam nhiém;

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Pap Gng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh cua Dang, phéap luat chuyén nganh va cua tinh (néu co);
- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtic theo quy dinh;

- C6 chung chi boi dudng dép tng tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chuc quy dinh (neu cd);

- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau veé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quén 1y theo quy dinh (néu c6).

3. K¥ ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Su dung tin hoc, ngoai ngtr.

Pho Truéng
phong

1. Nang luc:

- Ndm vimng dudng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cuia Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va cac kién thic, k§ nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;

- C6 tam nhin va tu duy ddi méi, c6 nang luc dinh hudng phét trién, chién luoc,
quy hoach, ké hoach;

- C6 nang luc to chuc, diéu hanh, tap hop, doan két can bo, cong chic, vién
chic, ngudi lao dong va phdi hop véi cac co quan, to chiic, ca nhan co lién
quan thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d chuyé&n mén: Tét nghiép dai hoc trg 1&n; nganh, chuyén nganh: Luét,
Kinh té néng nghiép hoic cac chuyén nganh khac theo quy dinh pha hop véi vi
tri dam nhiém;

- Trinh d6 Iy luan chinh tri: Pap (ng y&u cau vé tidu chuan chirc danh lanh dao,
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quan ly theo quy dinh cua Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu co);
- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;
- C6 chung chi bdi dudng dap tmg tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cua vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (neu cd);
- Kinh nghiém cong tac: Dap ung yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu cd).
3. K§ niing: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngtr.
Il | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh
1. Nang luc:
- Nam vimg duodng 16i, cha truong ciia Dang va phap luat caa Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng to chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chure va cac kién thirc, ki niang chuyén mon nghiép vu cua nganh;
- C6 kha ning tham gia xay dung va huéng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan cong tac;
- Hiéu biét sdu vé nghiép vu quan Iy thudc chuong trinh muc tiéu qudc gia xay
dung nbéng thon mai.
« A .. |- Cbnang luc lam viéc doc lap hoic phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
Theo doi cong tac hirc, ca nhan c6 lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao
1 | xay dung nong chuc, can P_n céd q uc hién tot nhiém vu duoc giao.
thon méi 2. Trinh d§: o ) . . ) \ ) \
- Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép dai hoc tré 1én; nganh, chuyén nganh: Luat,
Kinh té néng nghiép hoic cac chuyén nganh khac theo quy dinh ph hop véi vi
tri dam nhiém;
- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtic theo quy dinh;
- C6 chung chi bdi dudng dép tng tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu c6).
3. Ky ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; St dung tin hoc, ngoai ngir.
11 | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén dung chung
1. Nang luc:
- Ndm vimg dudng 16i, chu truong cua Pang va phéap luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chire va cac kién thic, k§ nang chuyén mén nghiép vu ciia nganh;
- C6 kha ning tham gia xay dung va hudng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhan cong tac;
- C6 nang lyuc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chure, ca nhan ¢ lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.
1 Hanh chinh 2. Trinh d§: ,
tong hop - Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép dai hoc trd 1én; nganh, chuyén nganh: Luat,
Kinh t& ndng nghiép, Quan tri nhan luc hoic cac chuyén nganh khac theo quy
dinh phu hop vaéi vi tri dam nhiém;
- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chire theo quy dinh;
- C6 chung chi bdi dudng dap tmg tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cua vi tri
viéc 1am va ngach cong chuc quy dinh (néu co).
3. K§ niing: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngt.
2 | Vanthu - Luu trit | 1. Nang luc:
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- Nim vimng dudng 16i, chu truong cua Dang va phéap luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chuc.

- Am hiéu cac kién thuc, ki ning chuyén mén nghiép vu cu thé cua vin thu co
quan theo quy dinh.

- Str dung thanh thao cac phwong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau nhiém
vu.

- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chuc, c& nhan c6 lién quan thuce hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghi€p dai hoc tr¢ 1én, chuyén nganh van thu - luu
trit, luu trir hoc. Truong hop t6t nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai co
chting chi boi dudng nghiép vu vin thu do co s¢ dio tao ¢ tham quyén cap.

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngli: Pap ng diéu kién, tiéu chuén cua ngach cong
chuc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap ung tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co);

3. K¥ ning: Xu Iy tinh huéng; Kha ning phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Str
dung ngoai ngir; Soan thao van ban; Kha nang tin hoc, may tinh.

Thu quy

1. Nang luc:

- Nam vimg dudng 16i, cha truong ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chtrc va cac kién thirc, ki nang chuyén moén nghiép vu cua vi tri dam nhan;

- Nam virng nghiép vu quy trinh nghiép vu vé kiém dém, dong goi, thu chi va
bao quan tién mit.

- C6 nang luc 1am viéc doc l1ap hodc phéi hop theo nhém véi cac co quan, t6
chtic, ca nhan cd lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tra 1én; chuyén nganh: ké toan, tai
chinh hodc cac chuyén nganh khac theo quy dinh phu hop véi vi tri dam nhiém;
- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtrc theo quy dinh;

- C6 chung chi bdi dudng dép tng tiéu chuan chuyén mén nghiép vu cta vi tri
viéc 1am va ngach cong chic quy dinh (néu co);

3. K¥ ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Su dung tin hoc, ngoai ngtr.

T6 chuc
nhan su

1. Nang luc:

- Ndm vimg dudng 16i, chu truong cua Pang va phép luat cua Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nuéc, ché do céng vu, cong
chirc va céc kién thic, k§ nang chuyén moén nghiép vu ciia nganh;

- C6 hiéu biét va tham muu thuc hién ché d6, chinh sach cho céng chuc va
nguoi lao dong cua don vi.

- C6 nang lyuc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chure, ca nhan ¢ lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh do¢:

- Trinh d6 chuyé&n mén: Tét nghiép dai hoc tré 18n; nganh, chuyén nganh: Luat,
Kinh té, Quan tri nhan luc hoidc cac chuyén nganh khac theo quy dinh phd hop
Vai vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chirc theo quy dinh;




31

Stt

Tén vi tri
viéc lam

Ning lwe, trinh d§, K§ nang

- C6 chimg chi boi dudng dap tmg tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cua vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co).

3. K¥ nidng: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ng.

Ké toan

1. Nang luc:

- Nam vimg duong 16i, cha truong ctia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
thdng chinh tri, hé théng té chirc cac co quan nha nudc, ché do céng vy, cong
chure va cac kién thirc, ki niang chuyén mon nghiép vu cua cua vi tri dam nhan;

- C6 kha ning tham gia xdy dung va hudng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nuéc thudc vi tri dam nhan cong tac; am hiéu thuc tién, kinh té - x& hoi,
nghiép vu ké toan.

- C6 hiéu biét va tham muu thuc hién ché d6, chinh sach cho céng chuc va
nguoi lao dong cua don vi.

- C6 nang luc 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém véi cac co quan, to
chte, ca nhan c6 lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuy@n mon: Tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh ké toan, kiém
toan, tai chinh;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chire theo quy dinh;

- C6 chung chi boi dudng dép tng tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cta vi tri
viéc lam va ngach cong chirc quy dinh (néu co);

3. Ky ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; St dung tin hoc, ngoai ngir.
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